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Profilul candidatului la postul de Intern Icar Tours în departamentul Relaţii Publice

Responsabilităţi:
· creează, dezvoltă şi implementează strategiile de PR în concordanţă cu politica agenţiei; 

· creează identitatea agenţiei şi se asigură de apariţia corectă a acesteia în media;

· construieşte împreună cu superiorii cultura organizaţională a instituţiei şi se asigură de respectarea ei de către stakeholderi;

· creează şi dezvoltă relaţii strânse cu media pentru a crea o imagine pozitivă agenţiei; 
· creează, menţine şi dezvoltă un climat de încredere între organizaţie şi partenerii săi; 

· redactează comunicatele de presă, materiale de presă, rapoartele anuale, scrisorile oficiale şi toate documentele aferente postului;
· organizează şi implementează evenimentele de presă şi cele speciale;
· monitorizează şi analizează publicaţiile zilnice şi publicaţiile de specialitate în ceea ce priveşte apariţiile companiei şi oportunităţile de dezvoltare; 
· redactează documentele de prezentare a organizaţiei şi gestionează site-ul şi blogul agenţiei;
· analizează tendinţele sociale, economice şi politice ce pot afecta organizaţia şi face recomandări pentru îmbunătăţirea imaginii acesteia prin utilizarea oportunităţilor de mediu; 

· coordonează baza de date cu jurnaliştii, partenerii şi clienţii;
· realizează împreună cu departamentul de Resurse Umane strategia de comunicare internă;

· pregăteşte şi trimite materialele de comunicare internă şi externă;
· asigură prezenţa agenţiei la toate evenimentele din domeniul turistic şi business în offline, dar şi în mediul online;

Cerinţe:
· Studii universitare sau post-universitare în curs în domeniul relaţiilor publice,  comunicare, marketing, advertising, jurnalism; 

· Buna cunoaştere a reprezentanţilor media şi a instituţiilor de presă;

· Cunoştinţe excelente de: engleză, franceză, germană, italiană (măcar una dintre aceste limbi la perfecţie);

· Abilităţi excelente de comunicarea scrisă şi orală;

· Abilităţi excelente de lucru eficient în echipă;

· Permisul de conducere cat. B constituie un avantaj;

· Cunoştinţe de operare PC;

· Disponibilitate pentru program flexibil; 

· Persoană dinamică, flexibilă, plăcută, ambiţioasă şi pro-activă; 

· Persoană capabilă să sesizeze informaţiile ce trebuie comunicate mediei; 

· Preocupare continuă pentru calitatea serviciilor; 

· Capacitate de organizare, analiză şi sinteză; 

· Creativitate şi iniţiativă.
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Vă mulţumim pentru că aţi ales serviciile Icar Tours!

